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"O6 yrBepxaeHuu [lopsaka yuera JOKyMEHTOB, BXOSIIUX B cocTaB OubnuoreyHoro gpouaa”

C u3MeHeHUSIMH B JAONMOJITHCHUSAMM OT:

2 espainst 2017 1.

Bo wucnonnenne nyukrta 6 cratbu 12 @epepanbHoro 3akoHa or 29.12.1994 N 78-®3 "O
oubmmoreunom nene" (CoOpanue 3akoHomarenbcTBa Poccmiickoit @eneparmu, 1995, N 1, ct. 2, 2004,
N 35, cr. 3607, 2007, N 27, ct. 3213, 2008, N 30 (u. 2), 3616, N 44, ct. 4989, 2009, N 23, 2774, N 52 (1
4.), cT. 6446) npuKa3bIBalo:

1. VYrBepnute Ilopsimoxk ydera AOKYMEHTOB, BXOJSIIMX B COCTaB OuOImMoreyHoro (oHnaa
(npunoxenue).

2. KoHTpOJIb 32 UCTIOTHEHUEM HACTOSIIETO MPUKa3a BO3JIOKUTh HA CTATC-CEKPETaAPsI-3aMECTUTEIS
Munnctpa kynsTypsl Poccniickoit @enepanuu I'.I1. MBiuesa.

Munuctp B.P. Menunckuit

3apeructpupoBano B Muntocte PO 14 mas 2013 1.
Peruncrpanmonnsiii N 28390

IIpunoxenue
K rpukazy MuUHHCTEpCTBA KYJbTYpbl PO
ot 8 okTsi0ps 2012 r. N 1077

IHopsaoxk
y4yeTa J0KYMEHTOB, BXOASIIIUX B COCTAB OMO/JIHOTEYHOro (poHxa

C u3MeHeHHMSIMH U JONOJTHEHUSIMHU OT:

2 espaist 2017 1.
I. O01mue noJsiokeHus

1.1. Yyer nokymeHTOB OUONIMOTEYHOro (OHJA SIBISIETCS OCHOBOM OTYETHOCTH W IUIAHUPOBAHUS
JESTEITBbHOCTH OMOIMOTEKH, CIOCOOCTBYET 00ECIICUECHHIO €0 COXPAHHOCTH.

1.2. Ydyer BKIIOUAET PErHCTPAIMIO TOCTYIUICHHS JOKYMEHTOB B OuOmMoTeuHblid (oHA, HX
BBIOBITHS M3 (DOHIA, UTOTOBBIE JaHHBIE O BenuuuHE (0OBEeMe) Bcero OMONMMOTEYHOTO (OHAA M €ro
0JIpa3/ieioB, CTOMMOCTh (poHA.

1.3. OcHoBHBIE TpeOOBaHUS, IPEABABIAEMbIE K YUeTy OnOIMoTeuHOro GhoHa:

MOJIHOTA U JJOCTOBEPHOCTh YUeTHOU HH(popManuu;

OTIEpPaTUBHOCTB;

JOKYMEHTUPOBAHHOE 0(OPMIIEHUE KaKIOTO MOCTYIUICHHS B (POH U KaXKJ0TO BHIOBITUS U3 (HOHIA;

COBMECTUMOCTh MPUEMOB U (GOpM ydeTa, WX HAAESKHOCTh MPHU MAPAIIEIHHOM HCIOIb30BAHUH
TPaAULIMOHHON U aBTOMATU3UPOBAHHON TEXHOJOTUH yUeTa;

COOTBETCTBHME HOMEHKIATyphl TMOKa3aTelnell ydera (OHIA aHAJIOTHYHBIM TOKa3aTelsM
roCy/apCTBEHHOW OMOTMOTEYHON CTATHCTUKH.

1.4. Yyery mojuiexaT Bce JOKYMEHTHI (IIOCTOSIHHOTO, [UTMTEIHHOTO, BPEMEHHOTO XpaHEHUSs),
noctynaromue B (oHa OuOMMOTEKM W BbIOBbIBaronue u3 (poHAa OMOIMOTEKH, HE3aBUCHMO OT BHUIA
HOCHTEIIS.

1.5. Yder HOKyMEHTOB BEAETCS B PETUCTPaxX HHIUBUIYAIBHOTO M CYMMapHOTo Yyd4era B
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TPaJAUIIMOHHOM U (WJIM) SJIEKTPOHHOM BHJIE.

1.5.1. Perucrpamu MHAMBHUIYaldbHOTO Yde€Ta JOKYMEHTOB SIBJISIOTCA: PETUCTPALlMOHHAs KHUTA,
KapTOUKa PETUCTPAllMM Ha OIpPENEICHHbIM BUJA JOKYMEHTa JUIsl Tra3eT, >KYpHaJoB, IPYIMX BHJOB
JOKYMEHTOB. JlomycKaeTcss TakkKe pPerucTpaMy HHIMBUAYAJTbHOTO y4eTa CYHTATh TONOTpadUuvecKyro
OTUCH (KATaJoT), YUETHBIN KaTaJloT, yIETHBIH (aiiil ¢ BEIXOJHBIMU (hopMaMH, (OPMHUPYEMBIMH B MOPSAKE
WHBEHTAPHBIX WIN UHBIX WACHTU(PUKAIIMOHHBIX HOMEPOB JOKYMEHTOB.

Peructpsl MHAMBUIYa bHOTO ydeTa JOKYMEHTOB OMONMOTEYHOro (POoHAA COMEp)KAT PEKBH3HTHI,
UACHTUPHUIHMPYIONINE KaKIbIH TOKYMEHT C YKa3aHHEM CBEICHHH O TOCTYIUICHHH JOKYMEHTa M O €ro
BBIOBITUU M3 OMOIMOTEYHOTO (POHA.

1.5.2. Peructpamu CyMMapHOTO y4yeTa JIOKYMEHTOB SBIISIOTCA: KHHUTAa CYMMAapHOTO yuera
oubnuoTeyHoro (oHAa, JUCTHI CyMMapHOTO ydeTa OubOnuoreyHoro (ouma, xypHal. JlomyckaroTcs
pasznuuHble MoAM(UKAIMM KHUTH CyMMapHoOro y4era. He3zaBucuMMO OT BHJa y4eTHOro JOKYMEHTa
perucTpsl CyMMapHOTO yueTa CoJiepKaT TpU B3aUMOCBSA3aHHbIE YaCTH:

"[locTynienne JOKyMEeHTOB B OMOIMOTEYHbIN QoHA'",

"BbI0bITHE TOKYMEHTOB U3 OMbInoTeuyHoro Goxaa",

"Utoru nBmwkeHus: OMOIMOTEYHOTO (POH/IA: UTOTOBBIE JAHHBIC HA KOHEI[ OTYETHOTO Meproa’.

O0600111eHHbIE TaHHBIE OTPAXKAIOTCS B KaXI0M 4aCTH PETUCTpa CyMMapHOro ydera. B anekrpoHHON
CUCTEME ydeTa 3TU YacTU UHTErPUPYIOTCS B €UHBIN YUETHBIHN (aili.

1.6. CymMapHbli U MHIUMBUIYalbHBIA y4deT (poHIa BeAETCS CTPYKTYPHBIMH IOAPA3JIEICHUSIMU
OMOIMOTEKH, B BEACHUU KOTOPHIX HAXOAMTCA KOMIUIEKTOBaHME (OHIa, a TakXKe MOJpa3/eieHHUsIMHU,
ofOecrieunBalOIMMU XpaHEHHWE U UCIOJb30BAaHME 3aKPEIUIEHHBIX 3a HHUMM YacTed ooOmero ¢oHaa
OMOIHOTEKH.

1.7. Craructuueckass wHpopmamnus o (GopmMupoBaHUU OHOTMOTEHYHOTO (POHIA MO WUTOTAM Troja
npeactaBisieTcs B [ 1aBHBIN HHPOPMAITMOHHO-BBIUMCIUTENBHBIN IEHTp MUHKYIIBTYpBI Poccum.

II. ExmHunel yyera 6M01M0TE€4HOr0 (poHIa

2.1. Benmnuuna (00beM) U 1BMKEHHE (GOH/IA U3MEPSIIOTCS B YHU(UIIMPOBAHHBIX €IMHUIIAX yUeTa.

OCHOBHBIMU €IMHUIIAMU Yy4Y€Ta JIOKYMEHTOB OHMOIMOTEYHOTO (OHAA SBISIOTCS JK3EMIULIP H
Ha3BaHUE, JUIS T'a3€T - TOJI0BOI KOMIUIEKT U Ha3BaHUE.

JIOTIOTHUTEIBHBIMA  CIMHUIIAMU  yueTa (OHIA SIBISIOTCS TOJOBOW KOMIUIGKT, METpPOTIOJIKA,
MOIIMBKA (TIepeIUIeTHAs SMHULIA); ISl STICKTPOHHBIX JJOKYMEHTOB - €JIMHUIIA NTaMSTH JaHHBIX.

2.2. OOutas BenuurHa OUOIMOTEYHOTO (POHIA B LEIIOM U €r0 MOAPA3/IELIOB, B TOM YHCIIE CETEBBIX
JIOKAJIBHBIX JIOKYMEHTOB W CETEBBIX YAAJICHHBIX JOKYMEHTOB, YYHUTBIBACTCS B HK3EMIUISIpaX, HOBBIC
MOCTYIUICHHUS - B OK3EMIUIIpaxX U Ha3BaHUAX. UHCIIO TOJ0BBIX KOMIUICKTOB ra3eT MPUPABHUBACTCS K YHCITY
IK3EMILISPOB.

I11. Y4er 10OKYMEHTOB 110 BUAAM M KaTErOpPUAM

3.1. IleuaTHble U3TAHUS U HEOTTYOTUKOBAHHBIE IOKYMEHTHI.

K nedarHbIM HM31aHMSM OTHOCATCS THPAKUPOBAHHBIC W3JAHMS, MOJYyYEHHBbIE NEYaTaHUEM WU
TUCHEHUEM, TMOJUrpaQHUUecKd CaMOCTOSATENbHO O(OpMIIEHHBIE: KHHTH, OpOLIIOPBI, KYpHAJbI,
MPOJOJDKAOIIMECS  U3JaHMs, JIMCTOBBIE  W3JaHMs, Ta3eTbl, W30U3JaHMS, HOTHBIE  W3JaHMA,
KapTorpapuieckue W3JIaHus, HOPMATUBHO - TEXHUYECKHE M TEXHUYECKHE TOKYMEHTHI, aBTopedeparsl
M CCEepTaLU.

K HeomyOIMKOBaHHBIM JOKYMEHTAM OTHOCATCS PYKOTHCHBIE JTOKYMEHTHI (PYKOTUCHBIC KHUTH U
apXUBHbBIE JOKYMEHTHI), a TAK)KE JTOKYMEHThI, M3TOTOBJICHHBIE B €AMHUYHBIX 3K3EMILUIAPAX, SIBISIOLINAECS
00BEKTaMU HWHTEIUIEKTYyaThbHOW COOCTBEHHOCTH (JIENOHMPOBAHHBIE HAy4HbIE pPaOOTHI, AMCCEPTAILINH,



NPENPUHTHL, OTYETHI O HAYyYHO-UCCIENIOBATENBCKUX paboTaX, MEpPEeBOJIbI, OINUCAHUS AITOPHUTMOB U
nporpaMM OBM, npoeKkTHO-KOHCTPYKTOpPCKasi JOKYMEHTAlUs), TaKTUIIbHBIE PYKOJAEIbHBIE U3IaHUS UL
CIIENIBIX U CINAa0OBHUIAMIMX. PyKONUCHBIE JOKYMEHTHI, BXOIAIIME B OMOIMOTEYHBIE (OHMBI, SBISIOTCS
cocraBHOW YacThio ApxuBHOTO (oHnma Poccuiickoit dexepannyd W YYUTHIBAIOTCS B COOTBETCTBUHU C
HOPMAaTUBHBIMU U [TPABOBBIMU aKTaMU 10 YYETY apXUBHBIX JOKYMEHTOB U HacTosuM llopsakom.

3.1.1. Knuru u Opo1topbl yUUTHIBAIOTCS B IK3EMIUISIPAX U Ha3BaHUSIX.

Kak oTnenbHbIi 3K3eMIUISIp ¥ KaK OT/IEIbHOE Ha3BaHHUE YUYUTHIBAIOTCS:

KaXKJI0€ OT/IeJIbHOE U3JaHue (KHUra, OpoIIopa);

Ka)KJI0€ BXOJAIIEE B KOHBOJIIOT U3/IaHHUE;

Kbl OTAENbHBIN TOM (BBINTYCK, YaCTh) MHOIOTOMHOI'O M3JaHUS, UMEIOIINNA HHIUBUIYaIbHOE
3arilaBue;

KaxJasi U3 OpoLIop, BBIMTYHICHHBIX B OOBEIUHSIONIEH MX H3JaTEeIbCKON mHamke, 00JIOXKKE,
MaHXETKE;

KaJasi KHAra Wi Opolropa, BXOoJdllass B KHIDKHYIO CcepHio  (HyMEpPOBaHHYIO WIIU
HEHYMEPOBAHHYIO);

OTJIeNIbHO U3JJaHHbIE IPUIIOKEHUS K KHUTaM M OpOIIopaM, UMEIOIINEe UHINBUIYalIbHOE 3arjlaBue U
CaMOCTOSITEIIBHOE 3HAUYCHHUE.

3.1.2. JloKyMeHThI, BBINIOJHEHHbIE pelbePHO - ToueyHbIM wIpUPTOM (mpudrom bpaiins),
YUUTBHIBAIOTCS B AK3EMILISIpaxX U Ha3BaHUSX.

DK3eMIUSIpOM JIJIsl TaHHOTO BHJIA U3/aHUN SBJSETCS KaXKJash U3 KHUT KOMIUIEKTa, 00beIMHEHHBIX
o0OLIMM Ha3BaHUEM.

Kak onHO Ha3zBaHME y4MTBIBAECTCS KOMIUIEKT M3JaHUS, HE3aBHCHUMO OT YHCJIA BXOJAIIUX B HErO
KHMT.

3.1.3. XKypHaybl ¥ NpOIOJBKAIOIIMECS U3IaHUS YYUTBIBAIOTCS B AK3EMIUISIpaX U Ha3BaHUSIX.

OK3EeMIUIIPOM CUYUTAETCSI HOMEP, TOM, BBIMYCK, M3JaHHBIE IO OTACIBHOCTH, a TaKXK€ KOMILIEKT
HOMEPOB, TOMOB, BBIITYCKOB, MIEPETJIETEHHBIX B OJWH OJIOK U3/1aTEIbCTBOM.

Kak oaHO Ha3BaHMEe y4YUTHIBAa€TCA KOMIUIEKT HOMEPOB, TOMOB, BBIIYCKOB, O0Opa3yIOIINX
OT/EJIbHYIO €IMHUILY C OTJIMYUTEIbHBIM 3arjJaBueM. 1Ipy n3aMeHeHuu 3ariaaBusi HOBOM y4ETHOU €IMHULIEH
CUMTAETCS U3JJaHUE, €CIIM U3MEHEHHUE BHECEHO B IEPBBIE IIATh CJIOB 3arJIaBUsl.

[lepuoanueckue TMPUIOKEHUS K IKypHalIaM, BBIXOJAIIME  CAMOCTOSITENIBHO, HMMEIOLIUE
WHIUBUAYyaJIbHOE 3arjlaBu€ U COOCTBEHHYIO HYMEpaIMIO, YUUTHIBAIOTCA KAaK OTIENIbHBIC 3K3EMIUIIPHI U
OT/ICJIbHbIC HA3BaHUSI.

Kaxnas cepus mnpoaoipKarolIerocss W3JaHusA, HMEoNlas WHIUMBHUYaJbHOE 3arjlaBue |
cOOCTBEHHYIO HYMEPAIIUIO BBIITYCKOB, YUUTHIBACTCS KaK OT/AEIbLHOE HA3BaHUE.

Kaxaplii caMOCTOSITENBbHBIM TOM (BBIIYCK) MPOJOJDKAIOIIETOCS U3JaHMSI YUUTBHIBACTCS Kak
OT/IEJIbHOE Ha3BaHUE.

3.1.4. T'a3eTbl yUYUTHIBAIOTCA B TOJOBBIX KOMIUIEKTAaX U HA3BAHUSX.

Kak onHO Ha3BaHME YUWUTHIBACTCS KOMIUIEKT Ta3eT, OO0pas3ylolMX OTACIbHYIO EAUHUIY C
OTJIMYUTENbHBIM 3aryiaBueM. [Ipu n3MeHeHuu 3ariaBus HOBOM YYETHOM €IMHMIIEH CUMTAETCs W3JIaHue,
€CJIM U3MEHEHNE BHECEHO B IIEPBBIE IIATh CJIOB 3araBusl.

OnHo/iHEBHBIE (pa30BbI€) ra3eThl YUUTHIBAIOTCS B 9K3EMILIsIpax (HOMep, BBIITYCK) U Ha3BaHUSX.

OTnenbHO W3JAHHBIE NEPUOJMYECKHE NPHUIIOKEHUS K TraszeraM, HMEIOIINE HWHIUBUIYaJIbHOE
3aryiaBue 1 COOCTBEHHYIO HYMEPAlHIO, YIUTHIBAIOTCS CAMOCTOSITENBHO.

3.1.5. W3ousmanust (anbOOMBI, KOMIUIEKTBI, OTIENbHBbIE JIMCTOBbIE H3JaHUs) U pelibedHO-
rpadudeckue mocoOus JUIsl CIETBIX U CITa00BUSAIIMX YIUTHIBAIOTCS B K3EMIUIAPAX U HA3BaHUSIX.

Kak oTaenbHBIN SK3eMIUIIp U OTJAENBbHOE HA3BAHUE YUMTHIBACTCSA KaXKIbIH JHCT (BBITYCK) CEPUU
M30M3JaHuH, HE 00bCIMHCHHBIC U3/1aTEeILCKOM MAKOH (00J105KKOHM, MaHKETKOM ).

JluctoBble u3MaHMsI, OObEIMHEHHBIE W3/IATEIbCKON MAnmKoi (0OI0KKONW, MaHXKETKOW, 00epTKOi)
YUUTBIBAKOTCS KaK OJMH SK3EMILIAP U OJTHO Ha3BaHHUE.

3.1.6. HoTHBIE U31aHUS YUUTBIBAIOTCA B DK3EMIUISIpaX U Ha3BAHUSX.



Kak otnenbHbIe 3K3eMIUISIPBI U OT/IEIbHbIC HA3BAHUS YUUTHIBAIOTCS:

CaMOCTOSITEIIbHbIC HOTHBIC U3JaHVs], 00bEJMHCHHBIC B OJJHOM TieperieTe (KOHBOIIOTE);

OT/IeNIbHBIC TAPTHUH (T0JI0Ca) U MAPTUTYpa (KJIaBUP), U3AAHHBIE PA3IEIbHO.

Kak ouH 3K3eMIUIsIp U OJTHO Ha3BaHUE YUYUTHIBAOTCS:

OTJIe/IbHbIE MapTUHU (rojoca), 0ObEAUHEHHbIE C NApTUTYpOH (KJIaBUPOM) B OJHOM H3JaHHH, a
TaK)Ke MapTUH, 00bETMHEHHBIC N3IATSIIbCKON TANKO# (00JI0KKOH).

3.1.7. KapTorpadudeckue u31aHus yIUTHIBAIOTCS B SK3EMIUISIPAX U HA3BAHUSIX.

Kak otnenbHbIi 3K3eMIUISIp ¥ OTAEIbHOE Ha3BaHUE YUUTHIBAIOTCS:

aTJIachl, COCTOSLINE U3 OTAEIbHBIX HYMEPOBAHHBIX WM JaTUPOBAHHBIX BBIITYCKOB;

KaKJIbIM BBIIIYCK CEpUMHOIO M3JaHMS KapThl MJIM aTiaca.

Kak onuH sK3eMIUIsp UM OJIHO Ha3BaHUE YUYMTHIBAETCS KapTa, M3JaHHAs HAa HECKOJBbKUX JIMCTaX
(monexxammux ckieike), 00beIMHEHHBIX OOIINM 3arJIaBUEM.

MHOroTOMHBIE (MHOTOJINCTOBBIE) KapTOrpaduiecKre u3ianus, 0O0ObeAMHEHHbIE 00IINM 3arJIaBUEM,
YUUTBIBAIOTCS IO KOJIMYECTBY TOMOB M OJJHOMY Ha3BaHMUIO.

OtnenbHO WU3JaHHBIE, HO HE HMEIOLIME CaMOCTOSITENILHOTO 3HAueHUus, KapTorpauueckue
MPUIOKEHUSI K Pa3TUYHBIM M3JaHUSM (KHMTaM, OpoIlIropaM, XypHajgaMm) YYUTHIBAIOTCS €IUHBIM
KOMIIJIEKTOM C OCHOBHBIM HU3/IaHUEM.

3.1.8. HopmaTuBHO-TEXHUYECKHE U TEXHUUYECKHE TOKYMEHTHI (MTaTEHTHBIE JTOKYMEHTHI, TUIIOBHIC
MIPOEKTHI M YEPTEKH, KaTAJIOTH MIPOMBIIIJIEHHOTO 000PYA0BaHUS U U3JIEIUNA, HOPMATUBHBIE JJOKYMEHTHI I10
CTaHJapTU3AIMM, TEXHUYECKHE YCIIOBUSA, PYKOBOJAIIME JOKYMEHThl W TMpaBUja) YYUTHIBAIOTCA B
9K3EeMILISIpax U Ha3BaHUSX.

Kak oaun sK3eMIuisp U OJHO Ha3BaHHWE YYUTHIBAIOTCA CTaHAAPTHI M KAaTaJOTH MPOMBIILIEHHOTO
000pyIOBaHUS W W3JACIWN, BBIMYIIEHHbIE B OOBEAMHSIONIEH WX HM3JATEIbCKON mamke (00J0KKe) mpu
HaJIMYUU Ha Marnke o01el IIeHbl, COJepKaHUs BCETO U3/1aHus, €AMHBIX BHIXOAHBIX JaHHBIX.

Kak otTnenbHbIl 3K3eMIUSIp U OTHENbHOE Ha3BaHUE YUHUTHIBAIOTCA CTAaHAApThl U KaTajioru
MIPOMBIIIJIEHHOTO O00OpYIOBaHUS M U3JEIHM, Apyrue crelnuagbHble BUAbI JOKYMEHTOB, BBINYIEHHbIC B
BUJIE OT/AETBHBIX JIUCTOB, €CIIU KKl M3 HUX UMEET CBOM BBIXOJHBIE JaHHbIE, LIEHY, TUPAX, JaXe eCclu
OHM OOBEAMHEHBI OJHOM M31AaTEILCKOM MAIKOM (00JI0KKOM).

3.1.9. HeonyOnukoBaHHBIE JOKYMEHTBI YYUTBHIBAIOTCS B AK3EMILISIPAX M Ha3BaHUSX.

Kak ouH 3K3eMIUIsIp U OJTHO HAa3BaHHUE YYUTHIBAIOTCS:

JETIOHUPOBAaHHAsg Hay4yHas paboTa (KOMIUIEKT, COCTOSIIMA M3 JBYX SK3EMIUIIPOB paboOThl) U
COTPOBOJIUTENBHBIE TOKYMEHTHI;

HEOMYOJIMKOBAHHBIE TIOKYMEHTHI, COPOLIIOPOBAHHBIE WU COAEPIKAIIMECS B OT/IEIbHOMN MAarkKe.

JlJi1 KOHCTPYKTOPCKON JTOKYMEHTALUU €AUHUIICH y4eTa SBISETCS YePTEK WM MOJHBIA KOMILUIEKT
KOHCTPYKTOPCKHX IOKYMEHTOB, OTHOCSIIIXCS K OTHOMY U3/ENUI0 (0OBEKTY).

3.1.10. O6HOBNsIeMOE MEYaTHOE W3JIaHUE YYUTHIBACTCS KaK OTICIbHOE HAa3BaHHME U OTAEIbHBIH
SK3EMILISP IPU MEPBUYHOM MOCTYIUIEHUH B 6uOnmuoTeky. [locnenyromnue nocTymieHus: BKJIaJHbIX JIUCTOB,
MpeHA3HAYCHHBIX JUI JOIMOJIHEHUS WM 3aMEHbl COOTBETCTBYIOIIMX JIMCTOB B U3JIaHUH, OTIEIHHOMY
y4eTy He MOAJIeKaT.

3.1.11. ®akcuMMIBHOE U3JAHUE YUUTHIBACTCS KaK OpUTHHAL.

3.2. AynnoBu3yalbHblE JOKYMEHTBHI.

K  ayauoBu3yanbHBIM  JOKYMEHTaM  OTHOCATCA  (POHOJOKYMEHTBHI,  BUICOJIOKYMEHTHI,
($OTOTI0KyMEHTHI, KHHOJOKYMEHTHI.

3.2.1. Enununiamu ydera GoHa ayIMOBU3YabHBIX JOKYMEHTOB SIBIISIFOTCS 9K3EMIUISIP U Ha3BaHUE.

Kak oTnenbHbIi 9K3eMIUISIp YIUTHIBAIOTCS:

JIICK - JUISl TPaAMILIACTHHOK;

KaTyIllKka, KacceTa Wi 000uHa - ISl MAarHUTHBIX (hoHOTpaMM;

KacceTa - UIsl BUIEOJOKYMEHTOB;

KaJp - 11 (POTOTOKYMEHTOB (IMArO3UTHBOB, CIANIOB);

6006uHa - U1 KUHO(DUIBMOB.



Kak o1HO Ha3BaHME yUUTBIBAIOTCS:

OTJENFHO BBIMYIIEHHAsT TpaMIUIaCTUHKA, Kaccera MO0 KOMIUIEKT (anp0oM) TpaMIUIaCTHHOK,
KacceT, 00beIMHEHHBIX O0IIUM Ha3BaHHEM;

MarHuTHas (OHOrpaMMa Ha OJHON KaTylIKe (KacceTe), MarHuTHas (poHorpamMma Ha HECKOJIbKUX
KaTymikax (Kaccerax), 00beIMHEHHBIX OOLIMM Ha3BaHUEM;

OTIENIbHO W3JaHHBIA (POHOJOKYMEHT MM KOMIUIEKT (POHOJOKYMEHTOB, OOBEAMHEHHBIX OOIINM
3arjiaBUEM;

KHHOGWIBM, AMaduiIbM HE3aBHCHMO OT YHCJA COCTABISIOMIMX YacTed WM KaapoB (IUis
KOMILJIEKTA AUANIO3UTUBOB).

3.2.2. AyauoBu3yaibHble JOKYMEHTBI, SBJISIOIIMECS MPUJIOKEHHEM K Pa3IMYHBIM H3JaHUSM U
BBITIOJIHSIOUINE CaMOCTOSITENIbHBIE (DYHKIIMH, a TaKKe HCHOJb3yeMble B pabOTe OTIAEIBHO OT OCHOBHOTO
W3J1aHUsl, MOTYT YYUTBIBATHCSA KaK OTJEJIbHBIE SK3EMIUISIPHI.

3.3. JlokyMeHThI Ha MUKpOOpMaXx.

K nmoxymeHntaMm Ha MUKpO(dOpMax OTHOCSTCS MUKPOGUIbMBI 1 MUKPO(UIIIH.

3.3.1. Enununamu ydyera JOKYMEHTOB Ha MUKPO(GOpMaXx SIBISIFOTCS 3K3EMIUISIP U Ha3BaHUE.

DK3eMIUSIPOM /711 JOKYMEHTOB Ha MUKpO(QOpMax SBISIOTCS: PYJOH - ISl MUKPO(UIBLMOB; (uIla -
JUIS. MUKPO(UIIL.

Kak ogHO Ha3BaHME YYMTHIBAETCS KOMIUIEKT MHUKPOQHIBMOB HJIM MHUKpO(duUII, 00beIUHEHHBIX
oOLIMM 3arjlaBueM, HE3aBUCUMO OT YHUCJIa COCTABIISIOUIUX YacTeH.

3.3.2. O6muii 06beM poHIa TOKYMEHTOB Ha MUKPO(GOpPMax YUUTHIBAETCS MO KOJUYECTBY PYJIOHOB
1 (ul, BKIIOYask KOMUHU Pa3HbIX MOKOJIEHUH (apXHUBHbBIE/pE3EpBHBIE U MOJIb30BATEIbCKUE).

3.4. DNEKTPOHHBIE JOKYMEHTHI.

K 571eKTpoHHBIM OKyMEHTaM OTHOCSTCSI JOKYMEHTBHl HAa ChEMHBIX HOCHUTENSAX (KOMIIAKT-IUCKH,
(dbnenr-xkapTel); JOKYMEHTHI, pa3MellaeMble Ha JKECTKOM JHCKE KOMIbIoTepa (cepBepe) OMONMHMOTEeKH H
JOCTYIIHBIE MOJIb30BATENsIM 4epe3 HMH(POPMAIMOHHO-TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHBIE CETH (Jlajee - CeTeBble
JIOKaJNbHbIE JIOKYMEHTHI); JOKYMEHTHI, pa3MellaeMble Ha aBTOHOMHBIX aBTOMATH3HPOBAHHBIX pabOdMX
CTaHIMAX OMOMMOTEeKW (Jajiee - WHCTAUIMPOBAHHBIE JOKYMEHTHI); JIOKYMEHTHI, pa3MCIICHHbIC Ha
BHEIIHUX TEXHUYECKUX CPEICTBAX, IOJydyaeMble OMOIMOTEKOM BO BPEMEHHOE IOJb30BAaHHE Yepes
MH(OPMALIMOHHO-TEJIEKOMMYHHUKAIIIOHHBIE CETH Ha YCJIOBHSX JIOTOBOPA, KOHTPAaKTa, JHUIIEH3MOHHOTO
COTJIAllIEHUs C MPOU3BOAUTEISIMU HHPOPMAIIMH (aJiee - CeTeBbIE yAaJeHHbIE JOKYMEHTHI).

3.4.1. EqununiaMu yueTa 3JeKTPOHHBIX TOKYMEHTOB Ha ChEMHBIX HOCUTENSIX SBIISIOTCS SK3EMILISIP
Y Ha3BaHUE.

3.4.1.1. Kak oTebHBIN 3K3eMIUIAP YIUTHIBAETCS KK/l aBTOHOMHBIA OOBEKT (KOMIIAKT-JIUCK).

Kak oTaenpHble SK3eMIUIAPHl MOTYT YYUTHIBATHCA NPUIOKEHUS K Pa3IUYHBIM H3TAHUSIM,
BBITIOJTHSIOUINE CAMOCTOSITENbHBIE (DYHKIIMH, a TaK)Xe UCHOJb3yeMble B pabOTe OTIAEIBHO OT OCHOBHOTO
W3JIaHuSs.

Kak oTaenpHble AK3eMIUISIPHI HE YUUTHIBAIOTCA KOMIIAKT-AMCKH, €CIM OHU MPEJCTABISIOT co00it
BKJIAJIKY (BIIO’KEHHE) B U3JJAHKE WM €0 HEOThEMIIEMOE IPUIIOKEHUE.

3.4.1.2. Kak 0J1HO Ha3BaHWE YYUTHIBAKOTCS:

OTJIEJIbHO BBIITYIIEHHBIN KOMIIAKT-/INCK;

KKl KOMITAKT-IUCK, BXOJAIIUI B HYMEPOBAaHHYIO WIH HEHYMEPOBAHHYIO CEPUIO DJIEKTPOHHBIX
U3JaHUi;

KOMIUIEKT KOMITaKT-AUCKOB, 00BEIMHEHHBIX OOIIIMM Ha3BaHHEM;

U3JJaHHbIE B KA4YeCTBE CAMOCTOSTENBbHBIX M3JaHUM MPUIOKEHUS K H3JaHHUSIM JI000ro JAPYyroro
BH/JIa, UMEIOIIME COOCTBEHHOE 3arjaBue U JOMyCKaloIIue UX UCIOJIb30BaHue 06e3 00palleHsi K OCHOBHOMY
U3JIaHUIO.

3.4.1.3. B nokymeHTax Ha (rem-kaprax Kak OJWH JK3EMIUIAP M OJHO HA3BaHUE YUYHUTHIBAETCS
KaKJJ0€ LIEJIOCTHOE ITPOU3BEIEHUE, UIMEIOILIEE CAMOCTOSITENILHOE 3arilaBue.

3.4.2. EnuHunamMu ydera CETEBBIX JIOKAJIbHBIX M HHCTAJUIMPOBAHHBIX JOKYMEHTOB SBIISIFOTCS
9K3eMIULAP (YCIOBHAS €AMHUIIA YYETA) U HA3BaHHUE.



Kak oaHO Ha3BaHME Yy4YUTBIBACTCA LEJIOCTHOE IIPOU3BEICHUE, HMEIOIIEE CaMOCTOSTEIbHOE
3arjlaBue, BHE 3aBUCUMOCTH OT €ro mnpencrasieHusd. Kak olHa eauHUIA YYUTBIBACTCS MOIOIHAEMBIN U
OOHOBJIISIEMBIH 3JIE€KTPOHHBIN JOKYMEHT.

OK3eMIUISIPOM SIBIISIETCS JOKYMEHT B OIpeNeleHHOM (opMaTe XpaHEHHsS WM NPEICTaBICHHUS.
@opMaTsl OTHOM U TOU K€ €AVMHULBI KOHTEHTA YYUTBIBAKOTCS OTAEIBHO.

3.4.3. EnuHunamMu ydera CETEBBIX YJAJEHHBIX JOKYMEHTOB SBIISIOTCS SK3eMIULIp (YCJIOBHas
€MHHULIA yYeTa) U Ha3BaHUE.

Kak oauH 3K3eMIUIAp M OJHO HAa3BaHUE YYMTHIBACTCS KaKJbIM ITOJHOTEKCTOBBIM 3JIEKTPOHHBIN
JOKYMEHT, HMEIOIINI CaMOCTOSITENIbHOE 3arjiaBue, BKIIOYCHHBIA B MAKET, K KOTOPOMY O(OPMIICHO MTPaBO
noctyna y ero mnpousBogutens. Kak onHa eauHUIIA yYUTHIBAE€TCS IOMIOJHSAEMBIM M OOHOBIISIEMBII
JEKTPOHHBIA JOKYMEHT.

IV. Y4er nocryn/jieHusi 10KyMeHTOB B 0UO/IHOTEYHbIH (POH

JIOKyMEeHTBI MOCTYMAalOT B OMOIMOTEKY M BKIIIOYAIOTCS B OMONMMOTEUHBINH (DOHI B pe3yibTate
MMOCTAaBKU 0053aTEbHOTO JK3eMIULIpa, TOKYNKH (TIOAMUCKH, OOMEHa, IapeHHs, I0XKEPTBOBAHUS,
KOIHMPOBAHUS OpPUTHHANIOB U3 (oHIa OUOIHOTEKN).

4.1. JIOKyMEHTBl TPHHUMAIOTCS II0 TEPBUYHBIM YyUYETHBIM JIOKYMEHTaM (HakKJagHas, akT),
BKJIFOYAIOIIUM CITHCOK MOCTYIIJICHUN.

4.1.1. IlpueM OOKYMEHTOB, NOCTYNAOIUX B OHOIMOTEKY O€3 MEepBUYHBIX JOKYMEHTOB Ha
0e3B03Me3/IHOM OCHOBe (00sA3aTeNbHbIE SK3EMIUISAPHI, JEMO3UTHBIE OSK3EMIUISIPhl MEXIYHApOIHBIX
opranusanuii, 6e3B03Me3/IHble MOCTYIUIEHHUS W3 HEU3BECTHBIX U AaHOHUMHBIX UCTOYHHUKOB), OQOpMIIIETCS
aKTOM O IpHUeMe JOKYMEHTOB.

4.1.2. IlpueM TOKYMEHTOB, MOCTYIMAIONIUX B OMOIMOTEKY OT HOPUANYECKOTO, (PU3UIECKOTO JIUIIA B
BHJIC Japa C YKa3aHWEM €ro Ha3HaueHWs JJIA MOMOJIHeHHs OmOmuoredHoro (ouma, odopmiisercs
JIOTOBOPOM ITOKEPTBOBAHUS B COOTBETCTBUU ¢ [ paxkmanckum kojaekcom Poccuiickoit denepanun (cT. 574,
582).*

4.1.3. IlpueM AOKYMEHTOB OT YHWTATEJIed B3aMEH YTEPSIHHBIX W NPU3HAHHBIX PABHOILICHHBIMU
yTpayeHHbIM, O0(pOpPMIISIETCS aKTOM O NpuéMe JOKYMEHTOB B3aMEH YTEpsSHHbIX. B akrte yka3wiBaercs
dbamuIMs, MTHALMAJIBI YUTATENs, CBEIEHUsI 00 YTePSHHBIX M3JIaHUSAX (PErUCTPAllMOHHBI HOMEP, KpaTKoe
oubnuorpaduueckoe OMHCAaHME W3JAHMs, I1[€HA), CBEJIEHUS O TMPUHATHIX U3JaHUAX (KpaTkoe
oubnuorpaduueckoe onucaHue u3IaHus, 1ieHa), HOAMUCH YNTATelsd U IPUHUMAIOIIEH CTOPOHBI.

4.2. OueHKa CTOMMOCTHU MEPUOIUYECKUX H3AHM, MOCTYMAMUX B OMOIMOTEKY Ha BpEMEHHOE
XpaHEeHHe, He TPOU3BOTUTCSL.

4.3. JIoKyMeHTBI, MOCTYMAIONINe B OUOINOTEKY, MOATIEKAT CyMMapHOMY YYETY.

4.3.1. CBeneHus 0 BKJIIOYAaeMbIX B OMOIMOTEYHBINH (OHA AOKYMEHTaX (UKCUPYIOTCS B KHUTE
CyMMapHOro y4era 6u0iIroTedHoro (poHAa Win B JpyroM BUE perucrpa cormaacHo . 1.5.2.

Peructpel cymMmMapHOro yuera IOJDKHBI MMETh 3aroJIOBOYHBIC JaHHBbIC: HAMMEHOBAaHUE PErucrTpa,
HavMEHOBaHUE OPraHu3aluy, Mojpas3iesieHus. B peructp BOUCHBAIOTCA AaHHBIE O NOCTYNHUBIIEH MapTUU
JOKYMEHTOB: J1aTa M MOPSAKOBBIM HOMEp 3amucH (MOPSIAKOBBIM HOMEp 3alHMCH €KErOJHO HAaYMHAETCS C
N 1), UCTOYHMK TIOCTYIJEHHS, HOMEpP M Jara MEPBUYHOTO YYETHOTO JOKYMEHTa, KOJUYECTBO
MOCTYNUBIINX JOKYMEHTOB U CTOUMOCTb.

4.3.2. CyMMapHbI{ y4eT MOCTYIJIEHUSI JEKTPOHHBIX CETEBBIX JOKAIbHBIX JOKYMEHTOB BEIETCS B
ANIEKTPOHHOM pEecTpe B COOTBETCTBUMM C TMoOKazarensamu 1. 5.3.1, ¢ yka3aHueM JaThl 3arpy3ku
MOCTYIJIEHUU B CUCTEMY.

4.3.3. CyMMapHbI{ y4yeT MOCTYIUICHUS AJIEKTPOHHBIX CETEBBIX YAAJICHHBIX JTOKYMEHTOB BEJIETCA B
ANIEKTPOHHOM PEECTPE C OTPAKEHUEM CIIECIYIOMIMX MOKAa3aTeslei: JaThl U MOPSAJIKOBOIO HOMEpa 3amucH,
PEKBHU3UTOB JTUIICH3UOHHOTO J0TOBOpa (Ha3BaHUs M HOMEpa IOKyMEHTa, CPOKa ero IeHCTBHUS, CTOUMOCTH),
KOJIM4ecTBa 0a3 JaHHBIX (MTAKETOB) M BKIIOYEHHBIX B HUX HAa3BaHMA.
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IIpn noacuere cyMMapHOro KOJIMYECTBA HA3BaHUM HCKIIIOYAIOTCS AYOJUPYIOLIUECS Ha3BaHUS B
nakerax Ha OJIHOH muatdopMme.

4.4. JIOKyMEHTBI, TIOJITOTOBJICHHBIC K IIpUEMY B OMOMMOTEUHBIH (HOHI, ITOABEPTatoOTCs MEPBUUHON
00paboTKe U HHINBUIYATbHOMY yUETY.

4.4.1. VanuBunyanbHbIA Yy4eT JOKYMEHTOB OCYILECTBIAETCS IIYTEM IPUCBOCHUS KaxaAOMy
AK3EMILISPY TOKYMEHTA PErUCTPAllMOHHOIO HOMEPA, MHOTO 3HaKa B KAYECTBE PErMCTPALIMOHHOIO HOMEpa
(cucTeMHOTO HOMEpPA KOMITBIOTEPHOM MPOTPaMMBbI, IITPUX-KOAa W ApYyrux). MHIuBHUIyabHBIA HOMED
3aKpeIIsieTcsl 32 JOKYMEHTOM Ha BCE BPEMs €ro HaXoXXIeHUs B GoHIe Ombnmoreku. PerucrpanvnonHbie
HOMEpa UCKIIIOYEHHBIX U3 POH/Aa TOKYMEHTOB HE PUCBAUBAIOTCS BHOBb IPUHATHIM JIOKYMEHTaM.

Peructpanmonnsie HoOMepa HPOCTABIISIFOTCS HETIOCPEACTBEHHO Ha JOKYMEHTaX WU OTPa)KaloTcs B
perucTpe UHIMBUIYaIbHOTO y4eTa JTOKYMEHTOB, IPUHATOM B OMOIHOTEKE.

Peructpel MHIMBUIYaJIbHOTO Yyd4eTa JOJDKHBI MMETh 3aroJIOBOYHbIE JaHHbIE: HAaUMEHOBAaHHE
perucrpa, HaMMEHOBaHUE OPraHU3alMM, CTPYKTYPHOTO Mojipas/iesieHus. B peructp BnuchIBaroTCs JaHHbIE
0 KaXJIOM JIOKYMEHTE: JaTa 3aliCcH B PETUCTPE, PETUCTPALIMOHHBIN HOMEp, KpaTkoe Oudimorpaguieckoe
ONMCaHUE JIOKyMEHTa (aBTOp, 3arjlaBue, TOM, 4acTb, BBIIYCK, MECTO U TOJ U3JaHMs), IIeHa JOKyMEHTa,
yKa3aHHas B COIIPOBOAUTEIHHOM JOKYMEHTE.

4.4.2. HIMBUyaIbHBIA yYE€T MEPUOJUYECKUX W3/IaHUU BENETCS B PErUCTPALMOHHON KapTOTEKe
MEePUOIUYECKUX U3JIaHUH, MpeHa3HAYeHHOM 71 ydeTa Ka)kJJ0TO Ha3BaHUS U Ka)KJOT0 3K3eMIUISpa, WIN B
aBTOMAaTU3UPOBAHHON Oa3e TaHHBIX.

JUia mepuoauuecKux M3JaHUNd B KAaueCTBE PETUCTPAIMOHHBIX HOMEPOB MOTYT HCIIOJIb30BaThCS
mo0ble  MJIeHTU(GUKAMOHHBIE HOMEpA: CHCTEMHBII HOMEp B aBTOMATHU3MPOBAHHON 0a3e MaHHBIX,
PEruCTpaMOHHBIN (TIOPSAIKOBBIN) HOMED 3alMCH B PETUCTPAITMOHHON KapTOTEKE.

4.4.3. VapuBuUIyadbHBIH yYeT JIOKYMEHTOB, MMEIOIIMX B CBOEM O(OpPMIICHHH IparolicHHBIC
MeTalyibl W (WIM) JparolleHHble KAaMHM M OTHECEHHBIX K KaTeropuu ceidoBoro XpaHeHWs,
OCYILIECTBJISIETCSI B CIIELIMAJIbHOM PErucTpe, B KOTOPOM, KpOME TPAJAMIIMOHHBIX TOKa3aTelled, Aaercs
OMMCaHWE BHEMHEro odopMieHHs IOoKyMeHTa. Kaxaplii JIMCT perucTpa COMPOBOXKAAETCS HTOTOBOM
3aMKChIO C YKa3aHUEM JIaThl €€ COCTABIICHUS U KOJMYECTBA OMMCAHUN HA JIUCTE.

4.4.4. B perucrtpax UHAMBHUAYAJbHOTO Y4e€Ta B TNPUMEYAHUAX YKa3bIBACTCA HAIMYUE U BUJ
MIPUJIOKEHUSI K OCHOBHOMY JIOKYMEHTY, a TaK)Ke 0COOEHHOCTH AK3EMILISIpa LIEHHBIX U PEIKUX JOKYMEHTOB
(HampuMep, HaTUYKME YHUKAIBHOIO IMEperuieTa, MapruHaiui, aegextoB u T.1.). [Ipu Hanmuyuu macrnopra
JOKYMEHTA JJaeTcs OTChUIKA K HeMy. B mprMeuaHusx MOXKeT YKa3blBaTbCs MPUHAIICKHOCTh JOKYMEHTa K
KaTeropuu KHWKHBIX TaMATHUKOB.

4.4.5. nauBuyaJIbHBIA y4€T 3JIEKTPOHHBIX CETEBBIX JIOKAJIbHBIX JOKYMEHTOB OCYIIECTBIISCTCS
myTeM BBOJia B 0a3zy JaHHBIX MeTauH(OpMaIMH O 3arpy3ke JOKYMEHTa B JJIEKTPOHHYIO OMOIHMOTEKY C
ABTOMATUYECKUM MPUCBOCHUEM HICHTU(UKALMOHHOTO (CHCTEMHOT0) HOMEPA KKJIOMY IOKYMEHTY.

4.4.6. lnauBulyabHBIA y4YET JIEKTPOHHBIX CETEBBIX YAAJEHHBIX TOKYMEHTOB OCYIIECTBIISIETCS B
AJIEKTPOHHOM BHJIE€ IYTEM pPETUcTpanuu 0a3 JaHHBIX (MTAKeTOB) 0€3 MPHUCBOEHUS UM PErHCTPAIIOHHOTO
HOMeEpaA.

B peectp uMHAMBUAYaIbHOTO y4yeTa CETEBBIX YHAJIEHHBIX JOKYMEHTOB BKIIOYAIOTCS OCHOBHBIE
XapaKTepUCTUKH 0a3bl JaHHBIX (MaKeTa): omucaHue 0asbl JaHHBIX (Ha3BaHHE, MPOU3BOIUTEND, MIaTGopma
u (WM) agpec BX0Ja), CPOK OKOHYAHUS MpaBa JOCTYIa, KOJIMYECTBO Ha3BaHUH, BXOAIIMUX B 0a3y NaHHBIX
(maxer).

B konnyecTBO HazBaHMII BKIIOYAETCsl oOIee KOTUYECTBO IMOJTHOTEKCTOBBIX TOKYMEHTOB (KHHUT,
KypHAJIOB, Ta3eT, MaTeHTOB, CTAHAAPTOB W JPYTHX JOKYMEHTOB, yYHTHIBaeMbIX B Oubmuorteke). He
BKJIFOUAIOTCS B 3TO KOJMYECTBO JTOKYMEHTHI, KOTOPbIE OOBIUHO HE H3AAIOTCA OTACNHHO B IEYATHOM
dopmare, Takue Kak MPOQPHUIM KOMIIAHUH, CTAaTUCTHYECKHE TAONHIIBI, AHAIUTUYECKHE MaTepHAaIIbI
MapkeTuHra. J{ns 0a3 JaHHBIX (TTAKETOB), HE COJEPIKAIINX MOJTHOTEKCTOBBIX JTOKYMEHTOB, B PEKBU3HUTE
"HazBaHMe" IPOCTABIISIETCA €AUHULIA.

4.5. JlokymeHThl, BKIO4aemble B (hoHa Oubmmoreku, mapkupyrorca. llpu 3ToM MOTYT OBITH
WCIIOJIb30BAHbl IITEMIENN, KHUXKHBbIE 3HAKH, WHJMBHUAyaJIbHbIE IITPUXOBBIE KOJbI, JPYIHE€ BHJIbI



MapkupoBkH. OCHOBHBIE TPEeOOBaHUS, KOTOPBIE JOJDKHBI COONIONATHCS NMPU MApPKHUPOBKE JOKYMEHTOB:
0003HaueHHE MPHUHAMICKHOCTH, ICTETHKA, JOJITOBEYHOCTH MAapKUPOBOYHOTO 3HAKA, COXPAHHOCTh TEKCTa
WIN JPYyroi 3HaKOBOW MH(OPMALIUH.

4.6. Ha noxymeHTax, SIBJISIFOIIMXCS] IPUII0KEHUEM K OCHOBHOMY HOCHUTENIO U €r0 HEOThEMJIEMOM
9aCThIO, MPOCTABJISIFOTCS TE K€ PEKBU3UTHI, YTO U HA OCHOBHOM JIOKYMEHTE.

4.7. DNEKTpOHHBIE CETEBBIC JIOKAJIbHBIE JOKYMEHTHI M JJIEKTPOHHBIC CETEBBIC YAJICHHBIC
JTOKYMEHTHI HACHTU(OUITUPYIOTCS CTIEHUAIbHBIMH TIPOTPAMMHBIMU CPEACTBAMHU.

4.8. Ha mpuHATBHIX NEPBUYHBIX YUETHBIX JOKYMEHTaX MPOU3BOIUTCS 3aAIHCh, MOJTBEPXKAAONIAL,
YTO MOCTYIHBILINE TOKYMEHTHI IPUHATHI B OMOIHOTEUHBINH (DOH]T KaK B 00BEKT 0000 IEHHOTO JABHKUMOTO
umyiecTna (nanee - OL/IM) nnm kak B 00BEKT MHOTO JBM)KMMOI'O UMYIIECTBA.

4.9. TlepBUuHBIC y4YETHBIE JOKYMEHTHI, MOIATBEp)KIAromue (akT TMOCTYIUICHHUS, NepeialoTcs B
OyXxranTepuio JJisl BKIIIOUEHHUS B ydeT OnOinoTedHoro GpoHma.

4.10. ExxexBapTanbHo, Ipu ycioBuu n3mMeHeHus coctaBa OL/IM, ceenenust 06 o0mieM KOJIM4ecTBe
U CTOMMOCTH JOKYMEHTOB, BKJIIOYEHHBIX B COCTaB OMOIMOTEUHOTO (hOHIA, KaK OOBEKT 0C000 IIEHHOTO
JBYKAMOTO UMYIIIECTBA, MIEPEIAIOTCS YUPEIUTEIIO.

V. Y4er BbIOBITHS JOKYMEHTOB U3 OM0/JIMOTEYHOr0 (poHA

JIokyMeHTBHI BBIOBIBAIOT U3 OMOIHOTEYHOTO (POH/A B CBSI3U ¢ (DU3HUECKOM yTPAaTO MM YaCTHYHON
00 TOJHOW YTpaTol MOTPEOUTENTHCKUX CBOWCTB. BBIOBIBarOIIME MOKYMEHTHI MCKIIOUYAIOTCS W3
OnbmmoTeyHOro (hoHIA W CHUCHIBAIOTCS C BO3MOXKHOCTBIO IMOCJEAYIONMIEH O€3BO3ME3IHOM Tepenadnd B
apyrue OMOIMOTEKH MO0 pean3aliu.
TAPAHT:

Pemennem BepxoBaoro Cynga P® ot 10 ampens 2018 r. N AKIIN18-38, ocraBiaecHHBIM 0€3 M3MECHEHUS
Onpenenenvem AnemnsauuoHHoN koJuiernu BepxoBHoro Cyna P® ot 26 urons 2018 r. N AITJI18-266,
nyHKT 5.1 Hactosimero [lopsiaka mpu3HaH HE MPOTUBOPEYAIIMM JEHCTBYIONIEMY 3aKOHOIATEIHCTBY B
YacTH, MPEAyCMaTPUBAIOIICH HCKIIOYCHHE IOKYMEHTOB M3 OMOJIMOTEYHOro (oHIa MO NPHYUHAM
YCTapeIoCTH 10 COACP)KaHUI0, HEPO(QUITLHOCTH
5.1. HcknrodyeHue MOKYMEHTOB U3 OMOIMOTEYHOro (oHma TOMycKaeTcss IO  CIACAYIOUUM
MpUYMHAM: yTpaTa, BETXOCTh, e(hEKTHOCTh, YCTAPEIOCTh MO COJACP)KaHUIO, HEMPOOUITLHOCTD.
HemnpodunsHOCT TOKYMEHTOB yCTaHaBIMBaeTcs Ha ocHoBe [Ipoduns xomiuiekToBaHus ¢oHa
WM WHOTO HOPMAaTHBHOIO JOKYMEHTa, YTBEpPXKIAeMOTO pykoBoauTeiem Oubmuoteku. [lo mpuumHe
HENpO(UIFHOCTH MOTYT UCKJIIOYAThCAd M3 (POHIA JOKYMEHTHI, HE KOMIUIEKTyeMble OMOMMOTEeKon (Ipu
OTKa3e OT KOMIUIEKTOBAHMS OTIENIbHBIX KAaTErOpPHil JOKYMEHTOB), M3JMIIHE AyONETHbIC SK3EMILISAPHI,
3aMEHEHHbIe 0oJiee MOJHBIMU MO COAEPIKAHMIO, JTYYIIUMU MO OGOPMIICHHIO, (PU3NIECKOMY COCTOSHHUIO
W3IaHUSMU; [0 UCTEUEHUU CPOKA XPaHEHUs JOKYMEHTOB, IPU HU3KOM YPOBHE YMTATEIbCKOIO CIIPOCa,
P HECOOTBETCTBHM D3JEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB TEXHHYECKOMY M TMPOTPaMMHOMY OOECHEUEeHHUIO
OMOTNOTEKH.
TAPAHT:

Pemrennem BepxoBaoro Cyna P® ot 10 anpens 2018 r. N AKIIN18-38, ocTtaBieHHbIM 0€3 U3MEHEHHS
Omnpenenennem AnemnsiunoHHOM kosuieruu BepxoBHoro Cyna P® ot 26 urons 2018 r. N AIJI18-266,
nyHKT 5.1.1 Hacrosimero [opsiaka mpu3HaH HE MPOTHUBOPEYAIIUM JICHCTBYIOIIEMY 3aKOHOJATENLCTBY B
4acTH, NPeayCMATPUBAIONICH, YTO HCKIIOYEHHE ITOKYMEHTOB HE JOMYyCKAaeTcs IO OTHOUICHHIO K
€IMHCTBEHHBIM 3K3eMIUISIpaM JOKYMEHTOB IMOCTOSIHHOTO (6€CCpOYHOT0) XpaHEeHHs
5.1.1. UckimroueHne JOKYMEHTOB MO MPUYMHAM YCTApeNIOCTH MO COJEPKaHUI0, HEeMPO(PUILHOCTH
(ManocmpanBaemMbie), a TaKKe M0 MPUIMHAM BETXOCTH U 1e(DEKTHOCTH HE JOMYCKAETCs 1O OTHOIICHUIO
K €ITMHCTBEHHBIM DK3EMILISIpPaM JOKYMEHTOB MOCTOSIHHOTO (6€CCPOYHOT0) XpaHEHUS.
5.1.2. UckntoueHne NOKyMEHTOB, OTHECEHHBIX K KHUKHBIM MaMSITHUKaM, JOMYCKAeTCA TOJIbKO MO
MPUYMHE yTPAThl MPU YCIOBUH OTPaKEHUS MHPOPMAIMH O KHI)KHOM TNaMSTHHKE B PeecTpe KHUKHBIX
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IIaMATHUKOB.

Wupopmanus 06 H3MEHCHUSX:

Ipuxazom Munxyremypel Poccuu om 2 gpespans 2017 2. N 115 nynkm 5.2 u3znooicen 8 Ho80U pedakyuu

Cm. mexkcm nynKkma 8 npeovioyujeli peoaxkyuu

5.2. BoiObITHE [OKYMEHTOB H3 OubOmmoredHoro ¢ouaa odopmiisercss AKTOM O CHHCAHUH
HCKITIOYCHHBIX 00BEKTOB OnOimoTeunoro ¢ouma (manee - AKT o crmcanuu) no dopme (kox mo OKVY/[
0504144), yrBepxnaeHHoi npukazom MmunucrepcrBa ¢uHancoB Poccuiickoit @enepannu ot 30 mapra
2015 1. N 521 "O06 yrBepx)aeHuu GOpM NMEPBUYHBIX YYETHBIX TOKYMEHTOB M PETUCTPOB OYXIalTEPCKOTO
ydeTa, TMPUMEHSIEMbIX OpraHaMH TOCYIApCTBEHHOW BIIACTH (TOCYJApCTBEHHBIMU OpraHaMH), OpraHaMu
MECTHOTO CaMOYIIPABJICHUS, OpPraHaMH YIPABICHHUS TOCYAaPCTBEHHBIMH BHEOIODKETHBIMU (DOHIAMH,
TOCYJapCTBEHHBIMH  (MYHHIIMIIATBHBIMHA)  YUPESKICHUSAMH, W METONUYECKWX yKa3aHWH 10 HX
npuMeHeHuo" (3apeructpupoBad B Munucrepctse roctuiuu Poccuiickoit ®@enepauun 2 utons 2015 r.,
PErucTpanMOHHbIN N 37519, Oo(UIATIbHBIN MHTEpPHET-NIOPTal IIPaBOBOM nHpopMauu
http://www.pravo.gov.ru, 8 wutoHs 20151. N 0001201506080020), ¢ wusMmeHeHusiMA, BHECEHHBIMU
npukazom MunucrepctBa (¢uHaHCOB Poccuiickoit ®enepauuu ot 16 HosiO6ps 2016 r. N 209H
(3apeructpupoBan B MunucrepctBe tocturnun Poccuiickoir ®enmeparuum 15  pexabps 2016 T,

PErucCTpalMOHHBIN N 44741, OUIMATIbHBIN MHTEPHET-NIOPTAII IPaBOBOM uHdopMaun
http://www.pravo.gov.ru, 19 nexa6ps 2016 r., N 0001201612190019)
'APAHT:

Pemennem BepxoBaoro Cyma P® ot 10 anpemst 2018 r. N AKTIM18-38, ocTaBieHHBIM 03 W3MECHECHHS
Onpenenenvem AnemnsauuoHHoN koJuiernu BepxoHoro Cyna P® ot 26 utons 2018 r. N AILI18-266,
nyHKT 5.3 Hactosmero [lopsaka mpu3HaH HE MPOTUBOPEYAIIMM JEHCTBYIONIEMY 3aKOHOIATEIIHCTBY B
4acTH, MpeIycMaTpUBaroniel, YTo K AKTy O CIIMCAaHWM MPHUJIATAeTCs CIUCOK Ha MCKIOYEHUE 0O0BEKTOB
OoubmmoTeyHoro (oHIa, KOTOPHIM BKIIOYAET IIEHY [OKYMEHTa, 3a(MKCHPOBAaHHYIO B PETHUCTPE
WHJIMBHAYAIBHOTO y4€Ta JOKYMEHTOB, KOX(D(DHUIIMEHT NEPEOLCHKH, IIEHY MOCIe MEePEOeHKA U OOIIyIo
CTOMMOCTH MCKJIIOYAEMBIX JOKYMEHTOB

5.3. K AkTy 0 cnucaHuM mpuiaraeTcsi ClMCOK Ha UCKIIOYEHHE 00BbEeKTOB OMOinoTedHoro ¢GoHaa
(manee - CHHCOK), KOTOPBII BKJIIOUAET CJEIYIOIIME CBEACHHUSA: PETUCTPALMOHHBIN HOMep U wmudp
XpaHEHUs JIOKyMEHTa, KpaTkoe Oubinorpaduueckoe omucaHue, eHY JTOKYMEHTa, 3a()UKCUPOBAHHYIO B
perucTpe MHAWBHIYaIbHOTO y4yeTa TOKYMEHTOB, KOG (UIMEHT NepeoleHKH, IIeHy MOoCe MEePEOLeHKH U
0OLIYI0 CTOMMOCTb UCKIIIOYaEMbIX JOKYMEHTOB.

JIns medaTHbIX JOKYMEHTOB BPEMEHHOIO XPAaHEHHMs JIOIYCKAETCS 3aMEHA CIMCKA KHWKHBIMU
dbopmynsapamu.

Jlyis TOKyMEHTOB, 00pabOTaHHBIX T'PYIIIOBHIM (YIPOIIEHHBIM) CIOCOOOM, BMECTO CHHCKa AA&TCs
MepEUYEeHb PETUCTPAMOHHBIX HOMEPOB, BUJI UCKIIFOUAEMbIX U3AaHUMN, UX KOJIUYECTBO.

54. K Axry o cnoucaHuuM 1O MPUYUHE YTpaThl M CIKMCKY MPUJIAratOTCs JOKYMEHTBHI,
MOATBEePKAAIONIUE yTPaTy (MOSICHUTEIbHAS 3aMUCKa, B CIIydae KpakKH WM XHILIEHUS - MPOTOKOJI, aKT,
3aKJIIOUEHUE YIOJHOMOYEHHBIX OPTraHoOB, MpHU BO3MEIIEHUU Yyiiepba - (UHAHCOBBIA JOKYMEHT O
BO3MEIIEHUH YIIepoa).

Bo3menenue uurtatensamu yiiepOa gomyckaercss B ¢GopMmMe 3aMeHbl YTePSHHOTO JIOKyMEHTa
pPaBHOIICHHBIM JHOO TMyTeM JeHEeKHOW KommeHcanuu. [Ipy mnpueme AeHer OT 4YHTaTele B3amMeH
YTEpSAHHBIX KHHUI WU JIPYrUX JTOKYMEHTOB COCTAaBIIS€TCS MNPUXOJHBIA OpIEp, U UYUTATEIIO BBIIACTCS
KBUTAHIIMS YCTAaHOBIEHHOTO 00pasiia.

5.5. Ilpu Bo3MemIeHUH YuTaTeNeM yiepda CTOMMOCTh YTPaueHHBIX JOKYMEHTOB YCTaHABIMBAETCS
IKCIIEPTHON KOMHUCCHEH IO OI[eHKE JOKYMEHTOB, HAa3HAYCHHON MPUKA30M PYKOBOIUTENST OMOIHOTEKH.

[Ipu yrepe unm XUIIEHUM IIEHHBIX U PEIKUX KHHUT ISl OMPENEICHUS UX CTOMMOCTH KOMMCCHS
MOXKET MPHBJIEKATh K CBOEH pabOTe€ COOTBETCTBYIOIIMX JKCIIEPTOB, a TAKXKE HCIOJIH30BaTh MATEPHAIBI
Hay4YHO-METOJMYECKUX IIEHTPOB, KHIKHBIX AyKIMOHOB U SpMapoK. B 3TuUX ciyyasx ompeaelieHHe
MIPUYMHEHHOTO yiepba mpenenbHbIMU KOA(hGUITMEHTAMU KPATHOCTH HE OTPAHUYUBAETCS.
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5.6. AKT 0 cHMCaHMM IO OJHOM M3 NPUYMH, yKa3aHHBIX B II. 5.1, ¢ IPUIOKEHHBIM CIUCKOM
MOJMTUCHIBACTCS TPEACEAATENIEM U WICHAMU KOMHCCUH IO CIHUCAHHIO OOBEKTOB OMOIMOTEUHOTO (POHIA,
YTBEPKIACTCA PYKOBOJUTEIIEM YUPEKICHUS.

5.7. llocne yrBepkaeHust AKTa O CIHMCAaHUM  OCYLIECTBJISIIOTCS ~ MEPONPHUATHS 10
nepepactpeesieHUI0 U Pealn3aliy CIIMCAaHHBIX 00BEKTOB OMOIMoTeYHOro0 (hoHAA.

Wupopmanus 06 H3MEHEHUSX:

Ipuxazom Munxyremypser Poccuu om 2 ¢espana 2017 e. N 115 noonynkm 5.7.1 uznooxcen 8 Ho80uU
pedaxyuu

Cm. mexcm noonynKkma 8 npeovioyujeli peoaxkyuu
TAPAHT:

Pemiennem Bepxosaoro Cyma P® ot 10 anpemnst 2018 r. N AKTIM18-38, ocTaBieHHBIM 03 U3MEHECHHS
Ompenenennem AnemnsiinoHHoN kosuteruu Bepxosuoro Cyma P® ot 26 utons 2018 r. N AITJI18-266,
nyHKT 5.7.1 Hactosmero [lopsiaka nmpu3HaH HE MPOTUBOPEYALIUM JIEUCTBYIOIIEMY 3aKOHOIATEILCTBY B
4acTH, MPETyCMaTPUBAIOIIEH, YTO CIUCAHHBIE OOBEKTHI, UCKIIOUEHHBIC W3 OMOIMOTEeYHOro (pOHMIa 1O
MPUYMHAM BETXOCTH, JE(PEKTHOCTH, YCTAPEIOCTH IO COJEPKAHHWIO, MOTYT TepelaBaThCsi Ha
0€3B03ME3THOM OCHOBE FOPUINYECKUM U (PU3UUECKUM JIUIIaM
5.7.1. CnucanHble 0OBEKThI, UCKIIOYEHHbIE U3 OMOIMOTEYHOro (poHAa MO MPUYMHAM BETXOCTH,
Ne(QEeKTHOCTH, YCTapeloCTH IO COAEpKaHHWIO, MOTYT IiepelaaBaThbCsi Ha 0e3BO3ME3/IHON OCHOBE
IOpUINYECKUM U (pu3nyeckum nuiiaMm. He BocTpeOOBaHHBIE B TEUCHHUE IIECTH MECSIIEB C JAThI CIIHMCAHMS
JOKYMEHTBI MOT'YT HaIlPaBJIATHCA B IIYHKTHI BTOPUYHOI'O CHIPbSI.

Wudopmarys 06 M3MEHEHUX:

IIpuxazom Munxyremypor Poccuu om 2 ¢eepans 2017 e. N 115 noonynkm 5.7.2 uznogicen 6 HOB0U
pedaxyuu

Cm. mexcm noonyHKkma 8 npeovioyujeli peoaxkyuu

5.7.2. CnucanHele OOBEKTH, WCKIIOYCHHBbIE H3 OuOMMoTeyHoro ¢GoHAA TO TPHYHUHE
HENPO(GUIBLHOCTH, TEPENAIOTCS IO PEHICHUI0 OMOJMOTEKHM B OOMEHHBINM (DOHI B HENAX JanbHEHIICH
nepeayn Ha OE3BO3ME3JJHONH OCHOBE HEKOMMEPUYECKHM, a TaKXe TOCYIAaPCTBEHHBIM KOMMEPYECKUM
OpraHu3aIusIM WU JIUTSI peain3alui IpUIMIecKuM 1 Gu3ndeckuM JmiaMm. He BocTpeOOBaHHBbIC WM HE
peann30BaHHbIC B TEYCHUE MIECTH MECSIEB C JaThl CHHCAHUS JOKYMEHTHI MOTYT IepelaBaThCsi Ha
0€3BO3ME3/IHOM OCHOBE IOPHIUYECKUM M (HU3NICCKUM JIMIAM JTHOO0 HANpaBIATHCS B MMyHKTHI BTOPUYHOTO
CBIPbSL.

Wudopmarys 06 U3MEHEHUIX:

Ipukazom Munxyroemypot Poccuu om 2 ¢pespans 2017 2. N 115 pazoen V dononnen nynkmom 5.7.3

5.7.3. Ilpu OTCYTCTBUU MYHKTOB BTOPUYHOTO CBHIPhS MIIM B CIIy4dasiX, KOT/a cAaya JTOKYMEHTOB Ha
nepepaboTKy SKOHOMHYECKH Helleecoo0pa3Ha, COTPYIHUKUA OMOIMOTEKN YHUYTOKAIOT UCKIIOYCHHbIE U3
6ubnroreyHoro (oHAa JOKYMEHTHI B CHEIMATbHO OTBEICHHOM JJIsl OTUX LIeJieii MecTe B MPUCYTCTBUU
YIIOJTHOMOYEHHBIX YUpEIUTENIeM JUI], KOTOPbIe COCTABISAIOT aKT 00 YHHUTOKEHUU CIUCAHHBIX OOBEKTOB
6ubnmoTeyHoro GpoHaa.

B AxTe o cnmcaHuu OoTpakaroTcsi HAMMEHOBAaHWE, HOMEP M JlaTa JOKYMEHTa, MOATBEPKIAAIOIIETO
pemieHre OMONMOTEKM O Tepenade CHHCAHHBIX OOBEKTOB OMONMMOTEYHOro (GoHAa B OOMEHHBIH (GoH,
JOKYMEHTa, TMOATBEPXKIAIONIEr0 pelleHne OHOIMOTeKH O peanu3alid CHUCAHHBIX OOBEKTOB
O6ubnMroTeyHoro (oHaa IOPUANUECKAM U (U3UYECKUM ITUIAM, JOKYMEHTa, MOATBEPKIAIOIIETO PEIICHHe
OoubnnoTekn o mepedaye Ha OE3BO3ME3THON OCHOBE CIMCAHHBIX OOBEKTOB OMOIMOTEHHOro (oHAA
IOPUAMYECKUM U (PU3UYECKUM JIMIaM, JOKYMEHTa, TIOITBEPKIAIOMIero (DaKT CAayl CIIMCAHHBIX 00HEKTOB
O6ubnroreyHoro (oHAa B MyHKT BTOPUYHOTO CHIPhS, UM aKTa 00 YHUYTOKEHUH CIIMCAHHBIX OOBEKTOB
oubnnoreynoro ¢onna. BrlmeykazaHHble JOKYMEHTBI MPUIIAraloTcs K AKTY O CHUCAHHH CO CIIHUCKOM
00BEKTOB, HCKIIIOUEHHBIX U3 OHOIMoTeYHoro (oHa.

Hckmoyennple U3 OMONMOTEUHBIX (DOHIOB MHKPOGMOPMBI Ha TaJOreHHA0CEPEOpPSHON IUICHKE
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MOJJIeKAT Cc/ade Kak cepedpocoeprKaline OTXOAbl B COOTBETCTBHH C 3aKOHOJATENHLCTBOM Poccuiickoii
denepanuu.

5.8. Ilocne 3aBepiieHHUs MEPONPUITHHA, NPEIYCMOTPEHHBIX AKTOM O CIIMCAaHUU MCKIIIOUEHHBIX
00BEKTOB OMOIHOTEUHOTO (POHMAA, MEPBBIA SK3EMIUISIp AKTa O CIIMCAaHWHM CO CIIHCKOM M JIOKyMEHTOM,
MTOATBEPKIAIOLIUM BBIOBITHE, IEPEJACTCS B OyXTaJITEPUIO, BTOPOH IK3EMILISP OCTAETCA B [10/Ipa3/Ie/ICHUH,
OCYILECTBIISIONIEM y9eT OMOINOTeYyHOro POHA.

Ha ocHoBaHWM AKTa O CITMCAHUM HUCKIIOYCHHBIX 00BEKTOB OMOIMMOTEYHOTO (hoHIA OHOIHOTEUHOE
oJpas/iesieHne U OyXrajJTepusi BHOCAT U3MEHEHUS B COOTBETCTBYIOLINE YUETHbBIE TOKYMEHTHI.

5.9. AKTBI O CITUCAHUU PETUCTPUPYIOTCS B KHUTE CYMMapHOTOo y4era Oubiamorednoro ¢onma (Mim
JPYroM BUJE pErucTpa CyMMapHOTO y4eTa BbIOBITUSI JOKYMEHTOB, IPUHITOM B OUOIHMOTEKE).

5.10. B peructpaumoHHOi KHUre (WM JAPYroM BHJE pPErUCTpa HHAWBHUIYaIbHOTO YyuyeTa
JOKYMEHTOB, IPUHATOM B OMOIMOTEKE) MPOCTABISETCS HOMEP U 1aTa AKTa O CITUCAHHH.

5.11. Bcee uckiouaemble u3 ¢GoHna OMOIMOTEKH NOKYMEHTHI (KHWIH, XKYPHAaJbl, APYTrU€ BHJbI
JOKYMEHTOB) JOJDKHBI OBITh COOTBETCTBYIOIIMM OOpa3oM oO(OpMIIEHBI: CIEHUANIbHBIM MITEMIIEIEM
JIOJKHBI OBITH TIOTAIIEHBI IITAMITBI OMOTHOTEKH.

5.12. DneKTpoHHbIE CEeTeBbIe JOKAIbHbIE JOKYMEHTHI YAAISIOTCA U3 3JIEKTPOHHON OMOIMOTEKH Ha
OCHOBAaHMHU AKTa O CIHCAaHHMM C YKa3aHMEM NPUYMHBI UCKIOYeHus. HaumeHoBaHMe, HOMEp U JaTa akTa
BBOJISITCS B 0a3y JaHHBIX B KaU€CTBE METAaMH(POPMAIIMH K COOTBETCTBYIOILIEMY JOKYMEHTY.

Ha ocHoBanuu BBEIEHHBIX CBEIECHUN IMPOrpPaMMHBIM CIIOCOOOM (popmupyeTcs nepedyeHb AKTOB O
CIUCaHUM (peecTp CYMMapHOTO Yyd4eTa BBIOBITHUS CETEBBIX JIOKAJbHBIX JOKYMEHTOB) M IEpeyeHb
CIUCAHHBIX OOBEKTOB 3JEKTPOHHOM OMONIMOTEKH (peecTp MHAMBUIYaIbHOTO y4deTa BBIOBITHSI CETEBBIX
JIOKAJIbHBIX JOKYMEHTOB).

5.13. BpIOBITHE DIIEKTPOHHBIX CETEBBIX yIAJICHHBIX JOKYMEHTOB HE O(GOPMIISETCS CHEeIHaTbHBIM
nokymeHToM. IloaTBep)kieHHEM BBIOBITHS SIBISIETCS MCTEYEHUE CPOKa JICHCTBUSA JOKYMEHTa (JI0roBOpa,
KOHTpaKTa, JIMIICH3WOHHOTO COTJIAIIeHus1), o)OPMICHHOTO Ha MpaBO JOCTyHa K OIpeAesieHHON 0ase
TAHHBIX (MaKeTy) CeTeBbIX JOKYMEHTOB, M OTCYICTBUE JOTrOBOpa, KOHTPAKTa, JIUIEH3MOHHOTO
coIJIalleHus1, 0(pOPMIIEHHOTO Ha HOBBIN CPOK.

5.14. ExxekBapTaJIbHO, TP yCI0BUU M3MeHeHus1 coctaBa OLJIU, oOmue cBeeHHs O KOJIMYECTBE U
CTOUMOCTH JOKYMEHTOB, CIIMCaHHBIX U3 OMOIMOTeYHOro GoHAa, Kak 00beKTa 0c000 LIEHHOTO JBUKHUMOIO
UMYIIECTBA, C YKa3aHUEM IepedyHs AKTOB O CIIMCaHWM, IPUYMH M HAIIPABICHUI BBIOBITUS JOKYMEHTOB,
IPEJCTABIAOTCS  ydupeauTento. KoaudecTBO BBIOBIBAIOIIMX JOKYMEHTOB HE JIOJDKHO IIPEBBIIIAThH
KOJINYECTBA BHOBb MOCTYMAIOIIUX JOKYMEHTOB B OMOIMOTEUHbIH (PoH.

VI. Y4uer uToroB aBu:keHusi 0u01u0TeaHoro ¢ponga

6.1. Utoru npwkeHus (GOHIOB MOJBOAATCS B KHHIE CYMMapHOTO y4era OMOIMOTEYHOTro (oHIa
(WM IPYTOM PErrcTpe CyMMapHOTO y4eTa, PUHITOM B OMOJIMOTEKE) HAa OCHOBAHUM JIAHHBIX CyMMapHOTO
ydeTa O MOCTYIICHUU U BBIOBITHH JJOKYMEHTOB.

HtoroBeie naHHBIE HMEIOT YETHIpE OOS3aTENBHBIX MOKAa3aTels: COCTOSJIO Ha Hayalio Toja,
MOCTYIHIIO 32 TOJI, BEIOBLJIO 33 TOJ, COCTOUT Ha KOHEI To/a.

HtoroBeie naHHBIE MO DJIEKTPOHHBIM CETEBHIM YHAllEHHBIM JOKYMEHTaM MPEACTaBISIOTCS
CIIEYIONIMMHU TOKa3aTeNsIMU YYETHBIX €IMHMII: COCTOSUI0O Ha Hayajo rojaa, opopMIIEHO B JOCTYN B
TEYEeHHE roJia, JOCTYH MpPEeKpalleH B TeYeHHE roJla, COCTOUT Ha KOHEIl roJia.

6.2. Cenenusi 00 UTOTOBBIX JAHHBIX (PUKCUPYIOTCA B (GOpME rOCyAapCTBEHHOM CTaTHCTHYECKON
OTUETHOCTH U MPEACTABISAIOTCS IS LIeJe roCy1apCTBEHHON CTaTHCTUYECKOM OTYETHOCTH.

Htoroseie nanHpie 00 0OMEeHHOM (POoHIE HE BKIIOUAIOTCS B OOIIHE MoKazaTrenu OUOIMOTEHYHOTO

donma.

VII. [IpoBepka Hanu4usl JOKYMEHTOB 0H01MOTe4YHOT0 (poHaa



7.1. TlpoBepka Hamuuusi TOKyMEHTOB OuOmmuoTeunoro ¢oHga (mamee - mpoBepka ¢oHIA)
MIPOU3BOIUTCS B 0053aTEIHHOM MOPSIKE:

IIPY BBISBJIEHUH (PAaKTOB XUILEHUS, 3JI0YIOTPEOICHHS WM IOPYU JOKYMEHTOB;

B Cllyyae CTUXUHHOro O€ICTBUS, IOXKapa WU JAPYrUX UYPE3BbIYAWHBIX CHUTYyallud, BBI3BAHHBIX
AKCTPEMAJIbHBIMU YCIOBUSAMU;

MIPU PEOPraHM3aLNHU WM JTUKBUAAIUN OUOITHOTEKH.

Jlis mpoBeneHUs MPOBEPOK PYKOBOJWUTENEM OpPraHM3allid Ha3HA4YaeTcs KOMHUCCHUS, B COCTaB
KOMHUCCHUU JIOJKEH BXOJUTH IIPEACTAaBUTEb OyXTaJITEPUH.

7.2. IlpoBepka poHIa B MJIAHOBOM MOPSIKE OCYILIECTBISETCS B CIEAYIOLIUE CPOKHU:

JOKYMEHTBI, UMEIOIINe B O(QOPMIIEHUHU AparoleHHble METaulbl U (MJIM) AparoleHHble KaMHH -
€XKEro/IHO;

(oHA pelKUX U LIEHHBIX KHUT - OJMH pa3 B 5 JIET;

¢donab! OubnuoTek 10 S0 THICAY YUETHBIX €IMHULL - OJIUH Pa3 B 5 JIET;

¢donapr oubmuotek ot 50 10 200 THICSY yYETHBIX €IMHULL - OJUH pa3 B 7 JIET;

¢donapr oubmmotek ot 200 ThICSY 10 | MHJITMOHA YYETHBIX €JUHMIL - OAUH pa3 B 10 nert;

¢dbonap! 6ubmmotek ot 1 10 10 MUIUIMOHOB YYETHBIX €IMHUIL - OJIUH pa3 B 15 jer;

¢donapr 6ubmmotek ot 10 70 20 MIIIITMOHOB YYETHBIX €UHHUIL - OAUH pa3 B 20 seT;

¢donab1 OubMHMoTeK cBBINIE 20 MUJITMOHOB YYE€THBIX €IMHHUIL - | MUJUTMOH 3K3EMIUISIPOB B TOJ.

[InanoBas mpoBepka (poHma OMOTHMOTEKHM MOMKET OCYIIECTBISATHCS IMOATAITHO B COOTBETCTBUU C
rpauKoM MPOBEIACHUS MPOBEPKU Bcero (OHAA WIIM €r0 YacTH (B TOM YHCIIE PEAKUX M IEHHBIX KHUT) C
OIpENIeNIEHNEM CPOKOB M KOJIMYECTBA IUNIAHUPYEMOro 00bemMa paboThI.

7.3. 1lpoBepka DJIEKTPOHHBIX CETEBBIX JIOKAJIbHBIX JOKYMEHTOB OCYILECTBISETCS IO
KOJIMYECTBEHHBIM 10KA3aTeJIAM, a TAK)KE M0 KOHTPOJIBHBIM CyMMaM, IO3BOJISIFOIIUM BBISIBUTh U3MEHEHUS
B JJOKYMEHTE.

[IpoBepka AOCTYMHOCTH DSJIEKTPOHHBIX CETEBBIX YIAJCHHBIX JOKYMEHTOB OCYIIECTBISIETCS C
aJipecoB BXOJd, YKa3aHHBIX B PETUCTPE UHIUBUAYAIBHOIO y4eTa.

7.4. IlpoBepka Bcero (oHAa WJIM €ro 4acTH 3aBEpILACTCS COCTABICHMEM aKTa O pe3yibTaTax
IIPOBEACHUS IPOBEPKHU HAIWYMsl TOKYMEHTOB OMOIMOTEYHOro (OHJA U NPHIIOKEHHEM K HEMY CIHCKa
JOKYMEHTOB, OTCYTCTBYIOIIUX IO HEYCTAHOBJIEHHOM MTPUUYHUHE.

B akte (ukcupyroTcs cBEIECHUS O KOJUYECTBE JOKYMEHTOB OMOIMOTEYHOro ()OHJAa MO JAAHHBIM
yueTa; JOKYMEHTOB, UMEIOLIUXCS B HAIMYMK; JOKYMEHTOB, OTCYTCTBYIOLIMX B OMOIMOTEYHOM (hoHzE 1O
HEYCTAaHOBJICHHOM NMpuyYnHe. B akTe Takke yka3plBarOTCS HOMEP M JlaTa akTa O MPOBEACHUU IpPeblayIei
IPOBEPKHU. AKT C MPUJIOKEHHEM CIIUCKA JIOKYMEHTOB, OTCYTCTBYIOLIUX 10 HEYCTAHOBJIEHHOW NpHUUYUHE,
MOJIIUCHIBACTCA MIpeJceaTeIeM U YWICHAMU KOMUCCHH U YTBEPKIAETCS PYKOBOAUTENIEM YUPEKICHHUS.

7.5. Ilpu BeIIBIEHMM B Ipoliecce MPOBEPKHM (OHAA OTCYTCTBYIOUIMX JOKYMEHTOB U
HEBO3MOXXHOCTH YCTaHOBJICHHMsI BUHOBHBIX JIML[ YOBITKH IO HEJIOCTauyaM CIHCBHIBAIOTCS B COOTBETCTBUU C
JEUCTBYIOLIUM 3aKOHOAATEIIbCTBOM.

VIII. [lenonpou3BoACTBO B OPraHU3aluM y4eTa OM01u0Te4Horo ponaa

8.1. Opranmzanusi paboThl ¢ JOKYMEHTaMHU MO y4eTy OMOIMOTEeYHOro (OHIAa OCYIIECTBIISETCS 10
IIpaBUJIaM BEJICHUS JETIONPOU3BOJICTBA.

8.2. Cpoku XpaHeHHs TOKyMEHTOB YCTaHABJIMBAIOTCA B COOTBETCTBHHM ¢ [Ipukazom MuHucTepcTBa
KyneTypsl Poccuiickoit ®@enepamuu ot 25.08.2010 N 558 OO6 yrBepkaenun "llepeuHss THUIOBBIX
YIIPaBJIEHYECKUX APXUBHBIX JJOKYMEHTOB, 00pa3yOLIUXCsl B MpOLECCe JEATEIbHOCTH IOCyIapCTBEHHBIX
OpraHoB, OpPraHOB MECTHOTO CaMOYIpaBJIEHUS M OpraHu3aluid, C YyKa3aHHEM CpPOKOB XpaHeHHA",
3apeructpupoBaHHbIM MuHtoctoMm Poccuiickoit ®enepanuu 08.09.2010 N 18380.

8.2.1. IlocTostHHO, 1O JNHUKBHAALMM OHONMOTEKH, XPAHATCS PETUCTPbl HHIMBUAYAIBHOTO H


http://ivo.garant.ru/document?id=99315&sub=0

CYMMapHOTO y4eTa JJOKyMEHTOB OHOnMMoTeyHOro (poHAa (perucTpaoHHble KHUT'H, HHBEHTAapHbIC KHUTH,
KHUTH CyMMapHOTO y4eTa, YYETHBII KaTajor, Tornorpaguyeckue onucu 1 KaTaiorn).

8.2.2. B TeueHue pecATH JET XpaHATCA AKTbl O CHUCAaHUM MCKJIIOUYEHHBIX OOBEKTOB
O6ubmoTeyHoro oHIA U aKTHI O IpUEMe-TIepeaue CIIUCAaHHBIX 00BEKTOB OMOIMOTEYHOTO (POHA.

8.2.3. B TeueHue nATU JET XpaHATCS NEPBUYHBIE YUETHBIE JOKYMEHTBHI, IMOATBEP)KIAIOLINE
MOCTYIUICHNE JJOKYMEHTOB B OMOIMOTeYHBIN (QOHA (HAKIIaqHbIE, aKThI O IPHEME, aKThl CAAYN-TIPUEMKH ).

8.2.4. Jlo oxoHUaHMs OYEPETHON MPOBEpKH (POHIA XPAHATCA AaKThI O PE3yJIbTaTax MPOBEACHUS
MIPOBEPKH HATHYHS JOKYMEHTOB OMOIMOTEeYHOr0 (hOoHMA.

* I'paxxnanckuit koneke Poccuiickoit ®enepauun. Yacts Bropas oT 26 sHB. 1996 r. N 14-03 //
Co0p. 3akonoaarensctBa Poc. @enepanuu. - 1996 r. - N 5, ct. 410. - C. 1110-1296.
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